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|. Zakladni informace

CHARAKTER TOHOTO DOKUMENTU:

Nalezitosti dokladovani pro obdobi 2021-2027 jsou dokumentem, ktery urcuje, resp. zpfesnuje pozadavky kladené na ceské projektové partnery podilejici se
na realizaci projektd v programovém obdobi 2021-2027 v programu Interreg Slovensko — Ceskd republika (dale i SR-CR). V pfipadé, ze se partner podili na
realizaci projektu v jiném z program{, a to:

PROGRAMY PRESHRANIENiI SPOLUPRACE

INTERREG V | Cesko — Polsko 2021-2027, fizeny na Gzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

INTERREG V I-A Rakousko — Cesko, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

INTERREG Bavorsko — Cesko 2021-2027, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
Program spoluprace Sasko — Cesko 2021-2027, koordinovany na tzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj

PwnNnpRE

PROGRAMY NADNARODNI A MEZIREGIONALNi SPOLUPRACE

Program nadnérodni spoluprace Interreg DANUBE, koordinovany na tzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
Program INTERREG CENTRAL, koordinovany na tzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

Program meziregiondlni spoluprace INTERREG EUROPE, koordinovany na Gzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
Program URBACT IV

PwwnNE

musi se pfi vykazovani vydaju a aktivit fidit znénim NalezZitosti dokladovani pro kaZdy pfislu$ny program, nebot s ohledem na charakter pravidel programu
se mohou nékteré pozadavky odliSovat.


https://www.crr.cz/program-preshranicni-spoluprace-interreg-slovensko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/nterreg-vi-a-rakousko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/interreg-bavorsko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/program-spoluprace-sasko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/interreg-danube-2021-2027/
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/programy/programy-nadnarodni-a-meziregionalni-spoluprace/interreg-europe-(2021-2027)
https://www.crr.cz/interreg-europe-2021-2027/
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/programy/programy-nadnarodni-a-meziregionalni-spoluprace/interreg-europe-(2021-2027)

ZAKLADNI POJMY A ZKRATKY
Centrum — Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (déle i Kontrolor)

EFRR — Evropsky fond pro regionalni rozvoj

HP - Hlavni partner

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj (dale i Narodni organ/NO)

Monitorovaci obdobi — obdobi, za které je predkladana zprava o realizaci projektu

ND — NaleZitosti dokladovani

PP — projektovy partner/partner projektu

RO — Ridici orgén

Soupiska vydajli — seznam vydaja narokovanych k proplaceni za dané monitorovaci obdobi (soucasti predloZzené Zadosti o platbu, resp. zpravy o
realizaci projektu)

Spoleény sekretariat — dale i jen ,,JS”

Vécna priloha zprdvy o realizaci projektu — popis realizovanych aktivit daného partnera, kazdy partner tuto ¢ast zpracovava samostatné za svou
Cast realizace projektu.

VP - Vedouci partner, pfipadné dale i VP (nebo také tzv. hlavni partner)
VR — vybérové Fizeni

Zprava o realizaci projektu

ZR — zadavaci Fizeni

Zadost o platbu

Zadost o pfispévek — také tzv. Zddost o poskytnuti nenavratného finanéniho ptispévku



CIL KONTROLY

Kontrola predlozenych monitorovacich zprav je vykondna zpravidla za kazdé monitorovaci obdobi. Podrobnosti k ¢asovému priabéhu, za¢atku a
konci monitorovacich obdobi atd. jsou podrobnéji uvedeny v Manualu implementace projektd. Cilem kontroly je ovérit aspekty kontroly, mezi
které se radi zejména:

Vécna zplsobilosti vydajli — soulad s pravnimi predpisy, pravidly programu a podminkami podpory a dalSimi podminkami vyplyvajicimi
napt. z rozhodnuti spole€ného monitorovaciho vyboru

Pfimérenost vydajl — optimalni vztah mezi hospodarnosti, Gcelnosti a efektivnosti, tzv. pravidlo 3E,

Casova zpusobilost vydaji — vydaj na realizaci je zp(isobily ode dne nasledujiciho po dni registrace Zadosti o podporu v aplikaci ITMS
2021+, tzn., Ze datum uskuteénéni zdanitelného plnéni /datum vystaveni dokladu a Uhrada vydaje nastane nejdfive den nasledujici po
dni registrace zadosti o podporu v aplikaci ITMS 2021+. Mimo toto pravidlo jsou postaveny vydaje na pfipravu projektu, které mohou
byt zpUsobilé dfive nez bézné vydaje. Mohou tak vzniknout i pfed datem registrace zadosti, ne vsak drive nez 1. 1. 2021, zpUsobilé jsou
tedy od data 1. 1. 2021 do data predloZeni Zadosti o pfispévek.

Obecné je casova doba opravnénosti vymezena mezi 1. 1. 2021 a 31. 12. 2029 (vySe uvedena pravidla u pfipravnych vydajli musi byt
zohlednéna). V programu Interreg SR-CR nelze financovat jiz ukonéené projekty, tj. posledni aktivita projektu nesmi byt ukonéena pred
zasednutim monitorovaciho vyboru, na kterém bude projekt projednavan/schvalovan. Zavaznym terminem pro ukonceni realizace
projektu je termin 30. 9. 2029.

Mistni zpUsobilost vydajii — v principu musi byt projekt (a tedy i vydaje) realizovany v podporovaném uzemi. V fadné oddvodnénych
pfipadech (v rdmci Zadosti o podporu, ptipadné Zadosti o zménu) mohou byt, po schvaleni monitorovacim vyborem, realizovany i mimo
podporované Uzemi, ale pouze za predpokladu, Ze maji preshranicni dopad a pfispivaji k cilim programu; v rdmci vyhlasené vyzvy
mohou byt i pro oblast mistni zplisobilosti stanovena dalsi pravidla a stanoveny dalsi pozadavky.

Vykazani vydaje — radnost vykazani/prokazani vydaje prostfednictvim adekvatni dokumentace (pro nékteré typy vydajli jsou stanovena
specificka pravidla viz dale, jedna se napf. o tzv. zjednodusené formy vykazovani). VSechny vydaje realizované a narokované na zakladé
skuteéné vynalozenych vydaji musi byt (kromé dalsiho) oddélené zauctovany.

Kontrola predlozenych monitorovacich zprdv probiha vidy, tedy u kazdé predlozené zpravy. Tzn. vécny pokrok monitorovany
prostiednictvim téchto zprdv tedy podléhd ovéreni vidy.



CHARAKTER KONTROLY

Kontrola provadéna Centrem pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (dale i Centrum) ovéFuje plnéni povinnosti ptijemcd (partnerd projektd),
které vyplyvaji z programové dokumentace programu Interreg Slovensko — Cesko (zejména tzv. Manual implementace projektu, programovy
dokument), natizeni Evropské komise (zejména narizeni 2021/1060, 2021/1058, 2021/1059), narodni legislativy, pravidel zplsobilosti vydaja,
narodnich pravidel obsazenych vtzv. Manudlu implementace projektu a podminek stanovenych na zakladé platného pravniho aktu a
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu Ceské republiky (tam, kde je to relevantni s ohledem na skuteénost, zda partner o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu pozadal).

PREDKLADANI DOKUMENTACE VE VAZBE NA GDPR

Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské republiky je statni piispévkova organizace zfizend zdkonem €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho
rozvoje, a fizend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR. Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky zpracovava osobni tdaje v souladu
s pozadavky Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji
a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji; GDPR).

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky u vedkeré pfedloiené dokumentace zaruéuje, 7e s dokumenty nakldda dle pozadavkd na ochranu
osobnich udaji. Ochrana osobnich udaji tak neni relevantnim dlvodem pro nepredlozeni dokumentace na Centrum k provedeni kontroly.
V pfipadé potieby dalsich informaci k této oblasti Ize vekeré informace ziskat na webovych strankach Centra pro regionalni rozvoj Ceské
republiky https://www.crr.cz/kontaktujte-nas/gdpr/.

ROZSAH KONTROLY
V principu plati, Ze kontrole podléhd jakykoliv vydaj, ktery je ze strany ¢eského projektového partnera narokovan k proplaceni (pro urcité typy
vydajl narokovanych na zakladé tzv. zjednodusenych forem vykazovani mohou platit specificka pravidla, viz pfislusna ustanoveni ND).

Kontrola narokovanych vydaji probihd dle pravidel také na vybraném vzorku. Postup vybéru vzorku a jeho rozsah je stanoven internim
pfedpisem Centra (tzv. ndrodni Risk Based Management Methodology). V urcitych pfipadech mize byt 100 % kontrola narokovanych vydajl
uplatfiovdna i u v poradi dalSich SeznamU deklarovanych vydajl (tedy nejen u prvni predlozené). Dlvodem pro takovy postup je profesionalni
usudek Kontrolora, a to napf. v pfipadech identifikovanych systémovych chyb na strané partnera pri narokovani/dokladovani vydaju.

Kontrolor k odstranéni/vyporadani zjisténi vyzve prislusného partnera za dané monitorovaci obdobi maximalné 2x (tzv. pravidlo 2x a dost —
prvni a druhé pripominky), a to s vyjimkou zavérecného monitorovaciho obdobi. Jestlize vyporadani druhych pripominek ze strany partnera
nebude dostatecné, uzavie Kontrolor kontrolu monitorovaciho obdobi z dokumentace, kterd mu byla pfedloZzena. Neuzaviené vydaje budou
odloZeny do zavérecného obdobi (pfedlozeni zavérecné zpravy). Partner jiz vtomto zavérecném obdobi nebude ze strany Kontrolora k dolozeni


https://www.crr.cz/kontaktujte-nas/gdpr/

téchto odlozenych vydaju vice vyzvan. V pripadé kontroly zavére¢ného obdobi Kontrolor mize upustit od aplikace pravidla 2x a dost, kdy jiz
nelze pfipadné nedoloZené vydaje odlozit.

SUBJEKTY VYKONAVAJICI KONTROLU

V souladu s ustanovenim ¢l. 46, odst. 3 Nafizeni EP a Rady EU ¢. 2021/1059 povéfilo Ministerstvo pro mistni rozvoj plnici roli Narodniho organu
programu Interreg Slovensko - Cesko, Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské republiky vykonem kontroly. Centrum kontrolu vykondva
prostfednictvim sité svych pracovist v regionech. Projekt, resp. aktivity ¢eskych projektovych partnerd, mohou byt, ale kontrolovany i dalSimi
subjekty, které jsou zapojeny do implementace programu Interreg SLOVENSKO — CESKO nebo jsou/budou k vykondni kontroly oprdvnény na
zakladé rozhodnuti RO/pripadné NO programu, resp. jejich opravnéni vyplyva z platné eské legislativy.

Kontrolor si mlze (na zakladé svého uvazeni) vyzadat predloZeni originalnich dokumentt, pfipadné dokumentti nad ramec uvedenych v ND.



v

Il. Obecna doporuceni pro partnery pri
vykazovani a monitoringu projektu:

KONZULTACE S KONTROLOREM

Prijemclm/partneriim se doporucuje v dostatecném casovém predstihu pred zpracovanim prvni monitorovaci zpravy o realizaci projektu
kontaktovat/navstivit mistné prislusného Kontrolora za ucelem ovéreni dodrzeni poZadavkl uvedenych v programové dokumentaci potazmo v
NalezZitostech dokladovani. S mistné pfislusSnym Kontrolorem je vhodné konzultovat i dalsi aspekty realizace aktivit a vykazovani vydajd v rdmci
projektu, a to napf. spravné zajisténi publicity, pfipadné zamér realizace zmény v projektu/v rozpoctu.

ZAVAZNOST DOKUMENTACE

Kazdy partner je povinen ftidit se pri realizaci projektu aktudlné platnou programovou dokumentaci, je dlrazné doporuceno si pred
zpracovanim monitorovaci zpravy, Seznamu deklarovanych vydajl zjistit aktudlni stav programové dokumentace a pro predlozeni dokumentace
vyuZzit aktudlné platné formaty/formulére, toto plati i pro NaleZitosti dokladovani (dostupné na www.crr.gov.cz).

CASOVE URCENI PLATNOSTI JEDNOTLIVYCH VERZi NALEZITOSTI DOKLADOVANI
Nalezitosti dokladovani stanovuji, jak maji byt jednotlivé typy vydaji doloZeny pro ucely kontroly jejich zpUsobilosti. Vzhledem k tomu, Ze
pfiprava vsech podklad( pro kontrolu vydajl je pomérné ndrocna, je zapotrebi poskytnout prijemcim dostatek ¢asu se adaptovat na pripadné
zmény, které se v nalezZitostech dokladovani vyskytnou. Z toho dlivodu se stanovuje, Ze pfijemci budou vydaje dokladat vidy dle té verze
nalezitosti dokladovani, kterd byla platnd posledni pracovni den mésice predchdzejiciho tomu, ve kterém finalizuji v monitorovacim
sytému/predlozi v monitorovacim systému Seznam deklarovanych vydaja.

POVINNOSTI PARTNERU V SOUVISLOSTI S VYKONEM KONTROLY



Prokazani zplsobilosti vydaje je povinnosti partnera. Kontrolor vychazi z dokumentt, které mu byly predloZzeny. Dokumenty predlozené
partnerem po ukonceni kontroly ze strany Kontrolora (po jeho rozhodnuti o zpUsobilosti/nezplsobilosti vydaji) nebudou brany v potaz,
nebude tedy k nim pfihlizeno, a to ani v prilbéhu posuzovani pfipadné partnerem predlozené stiznosti proti rozhodnuti Kontrolora. Partner je
povinen strpét realizaci kontroly ze strany Kontrolora a poskytnout adekvatni soucinnost (a pripadné i dalSich instituci, které jsou v ramci
programu zapojeny do implementacni struktury programu nebo zapojeny do jeho realizace, vykonu kontroly v raznych stupnich atd.) Vykonana
kontrola m{ize mit podobu administrativni kontroly predlozenych dokumenta, pfipadné kontroly na misté resp. tzv. monitorovaci navstévy.

PODOBA PREDKLADANE DOKUMENTACE A POZADAVKY NA JEJi VEDENI A PREDLOZENI

Ke kontrole jsou predkladany dokumenty zpravidla® v elektronické podobé. Origindly éestnych prohlaseni lze predloZit také elektronicky (estné
prohlaseni Ize predlozit i v elektronické podobé, pokud je podepsano zarucenym elektronickym podpisem, pfipadné lze predloZit dokument
v tzv. autorizované konverzi opatfeny ovérovaci dolozkou, ktera splriuje vSechny naleZitosti dle zakona ¢. 300/2008 Sb., zakon o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt”). , Dokument, ktery proSel autorizovanou konverzi (byl uredné preveden z listinné do
elektronické podoby) — je rovnéz opatren tzv. ovérovaci dolozkou. Ovérovaci dolozka musi splfiovat vSsechny naleZitosti dle zakona ¢. 300/2008
Sb., zdkon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd.”;

Soulad original( s predlozenymi kopiemi je predmétem ovérovani provddéného na misté realizace projektu. Origindly doklad( tak musi byt
v drZeni partnera, pfipadné predloZené origindly dokumentace (s vyjimkou cestnych prohlaseni) budou ze strany kontrolora navraceny
partnerovi. Partner je povinen vést slozku dokumentace projektu takovym zplsobem, aby byl splnén poZadavek na povinnou archivaci dle
programovych pravidel (splnéni této lhity ovSiem nezbavuje partnera povinnosti povinné archivace dle ¢eské legislativy — jedna se napfr. o
povinnost archivace dokladd vztahujicich se k oblasti mzdové a personalni agendy).

Vsechny originaly nejen ucetnich dokladl k prokazani vydaje musi byt oznaceny vazbou na projekt (pozn. ozna¢en musi byt samotny doklad,
nikoliv napf. list papiru, na kterém je tento doklad umistén/nalepen, toto se tyka i dil¢ich dokladd k danému dokladu, oznaceni dokumentu
vazbou na projekt ma podobu uvedeni kédu projetu dle ITMS, ndazvu programu a nazvu projektu. Dale je vhodné na origindl dokladu uvést pod
jakym cislem je evidovan v Gcetnictvi partnera a na které stredisko/zakazku ¢i analytiku byl doklad zauc¢tovan. Soulad origindld s predlozenymi
kopiemi je téz predmétem ovérovani provadéného na misté realizace projektu (tzv. kontrola na misté nebo monitorovaci navstéva).

Dokumenty jsou v principu predkladany elektronicky prostfednictvim monitorovaciho systému. U predlozené dokumentace (v papirové nebo
elektronické podobé) je tfeba zajistit jasnou vypovidaci schopnost, aby viechny vyznamné informace byly v dokumentaci obsazeny, nebot tyto

LV principu maji byt veskeré dokumenty pfedloZeny elektronicky prostfednictvim monitorovaciho systému, pokud to z jakéhokoliv divodu neni moZné (nap¥. dokumentace
je tak obsahl3, Ze ji nelze elektronizovat napf. provadéci dokumentace stavby), je nezbytné kontaktovat ptislusného Kontrolora a situaci s nim projednat



informace by mohly ovlivnit rozhodovani Kontrolora (je tedy nezbytné se vyvarovat necitelnému formatovani, zvolit adekvatni velikost pisma,
které bude Citelné, pfi elektronizaci dokumentace pamatovat na Citelnost takovych dokumentt, napf. pfi nekvalitnim scanovani apod.).

Z pohledu priabéhu kontroly je nezbytné, aby predkladand dokumentace byla usporddana tak, aby dokumenty byly sefazeny dle jednotlivych
rozpoctovych kapitol optimalné dle jejich uvedeni v pfislusném Seznamu deklarovanych vydaji. Obdobné je vhodné postupovat i u elektronicky
predloZzené dokumentace (oznaceni dokumentu, jeho ndzev, pfipadné utfidéni ve slozkach dle ndzvu rozpoctovych kapitol, vystup( dle aktivit
atd.). Dokumenty predlozené v elektronické podobé je nezbytné predloZit ve standardné citelnych formdtech, pokud to specificnost
dokumentu neumozni, je nezbytné Kontrolora o této skutecnosti informovat spolu s predloZzenou dokumentaci.

OPRAVY NA UCETNICH ZAZNAMECH (DOKLADECH) PROVADENE PARTNEREM

Opravy na ucetnich zaznamech je nutno provadét v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi. Opravy se
musi provadét tak, aby bylo mozno uréit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a obsah opravovaného
ucetniho zdznamu jak pred opravou, tak i po opravé.

OPRAVY NA OSTATNICH/NEUCETNICH DOKUMENTECH/DOKLADECH K REALIZACI PROJEKTU/VYKAZANI VYDAJE

Obdobné jako v ptipadé oprav na Ucetnich zdznamech (dokladech) musi byt opravy na veskeré dalsi dokumentaci provadény tak, aby bylo
mozné urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamZzik jejiho provedeni a obsah opravovaného zaznamu jak pred opravou, tak
i po oprave.

OBECNE UPOZORNENI K PROVADENi OPRAV NA DOKUMENTECH/DOKLADECH PREDKLADANYCH K REALIZOVANEMU PROJEKTU

PFi opravach dokumentace projektu je nezbytné dbat vyse uvedenych zasad. Opravy v dokumentech, které nebudou provedeny radné mohou
vést k ovlivnéni prikaznosti na potazmo i zpUsobilosti vydaje/vydaji témito dokumenty dokladanymi. V pripadé, Ze nevite, jakym zplsobem
provést opravy (napf. na elektronickém dokumentu), kontaktujte svého Kontrolora.

ZPUSOBILOST VYDAIJE:

ZpUsobilost vydaje je posuzovana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl vynaloZen v souvislosti
s dosazenim cile projektu, byla dodrzena vSechna pravidla a vydaj splfiuje pozadavky na hospodarnost, efektivnost a Ucelnost, vydaj je tedy
pIné v souladu s veskerymi pravidly programové dokumentace programu Interreg Slovensko - Cesko.

V souvislosti s provadénou kontrolou tak muize dojit k prehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych vydajd oproti schvalené/platné projektové
zadosti, resp. pravnim aktu/Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu. ZpUsobilost vydaji uvedenych v projektové Zadosti



odsouhlasené Monitorovacim vyborem neni automaticka a podléha kontrole ze strany Centra. Skute¢nost, Ze vydaj je v rozpoctu naplanovan,
tedy neni dlivodem pro jeho nasledné automatické uznani.

ODVOLANI SE PROTI VYSLEDKUM KONTROLY VYKONANE CENTREM:

Partner se mlze odvolat proti vysledkiim kontroly vykonané Centrem. Odvolani ma podobu namitek, které lze podat proti kazdému rozhodnuti
Kontrolora (kontrola monitorovaci zpravy, predlozeného Seznamu deklarovanych vydajli) nebo vydani Stanoviska ke kontrole (k pfislusné fazi
vybérového/zaddvaciho Fizeni). Cesti partnefi podavaji odiivodnéné odvolani/oddvodnénou stiznost na Ministerstvo pro mistni rozvoj, a to ve
IhGté do 15 dni od okamziku, kdy mu bylo rozhodnuti doruceno. Stiznost je podavdna postou nebo elektronicky. Podrobnéji viz pfislusna
ustanoveni Manualu implementace projektu.

Zastupci Ministerstva pro mistni rozvoj, v procesu odvoldni se proti vysledku kontroly, posuzuji, zda Kontrolor postupoval v souladu s platnou
legislativou a programovou/narodni dokumentaci na zakladé podklad, které mél od prijemce v dobé kontroly k dispozici. Dokumenty nebo
informace, které nemél Kontrolor v pribéhu kontroly od pfijemce k dispozici, nebudou v pribéhu fizeni o namitkach brany v potaz.

Namitky je moZné podat pouze jednou, rozhodnuti o ndmitkach je konecné a nelze se proti nému dale odvolat/podat dalsi namitky.

Namitky proti Protokolu z kontroly na misté se fidi postupem dle platné legislativy.

Sdéleni Kontrolora o tom, zda bude provedena kontrola predloZzeného vyuctovani nebo pfislusné faze verejné zakazky se nepovazuje za
rozhodnuti Kontrolora. Proti takovémuto sdéleni tedy neni mozné podat stiznost.

ULOZENE FINANCNi KOREKCE/SANKCE

Udélené sankce za nedodrZeni postupl pro zadavani verejnych zakazek, za poruseni pravidel publicity, sankce za nenaplnéni monitorovacich
ukazatelll a korekce vydajll jiz dfive proplacenych (tzv. nesrovnalost) mohou mit finan¢ni dopad na rozpocet partnera, resp. na rozpocet
projektu. Vidy je nezbytné se seznamit s pravidly programu Interreg Slovensko - Cesko.

UPLATNENI VYDAJE/NAKLADU SPOLUFINANCOVANEHO Z ViCE DOTACNICH TITULU

V pfipadé, zZe dany vydaj bude hrazen z vice dotacnich titull, musi byt origindl ucetniho dokladu prokazujiciho tento vydaj oznaden jasnym
uréenim, v jakém poméru/v jakych ¢astkach/procentnich pomérech a z jakych dotacnich tituld bude takovyto vydaj financovan. Z dokladu musi
byt zfejmé i vyCisleni zakladu danég, sazba, pfipadné sazby DPH a ¢astka DPH, ktera bude narokovana v projektu z programu Interreg Slovensko
- Cesko. V pripadé elektronicky vystavenych Gcetnich dokladd je partnerim doporuéeno pfijmout takova opatieni, aby bylo moiné pfislugné
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oznaceni vlozit do ucetniho dokladu pfi jeho vystaveni. V pripadé, Ze to nebude mozné, provede se oznaceni ndhradnim zplsobem — napf.
¢estnym prohldsenim partnera k tomuto Uéetnimu dokladu.
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I1l. ZpUsoby vykazovani vydaiju

Zjednodusené vykazovani vydajl: v programovém obdobi 2021-2027 mohou byt urcité typy vydaji vykazovany i jinym nez dplnym zplsobem
vykazovani (tzv. zjednoduSené metody vykazovani). Pfi volbé metody a nasledném vykazovani vydaju je nutné respektovat pravidla stanovena
na Urovni programu Interreg Slovensko - Cesko.

DULEZITA UPOZORNENI

Formy vykazovani vydaji jsou definovany v programové dokumentaci programu Interreg Slovensko - Cesko, a to zpravidla pro kazdou
rozpoctovou kapitolu.

V pripadé vykazovani vydaje v rdmci nékteré z metod zjednoduseného vykazovani (pfipad pausalni sazby) prijemce nemusi vydaje dokladovat
a takto vykazané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolord nebo auditniho orgdnu. Tato skute¢nost ovSsem Zadného z partneru
nezbavuje povinnosti Fadné vést Ucetnictvi/dafiovou evidenci, ucetni doklady k témto vydajidm tak mohou byt kontrolovany jinymi subjekty!
Zjednodusena forma vykazovani vydaju tak nezbavuje partnera povinnosti vést Ucetnictvi dle narodni legislativy a ucetnimi doklady k témto
vydajim disponovat. Predmét kontroly vykonané ze strany Kontrolora u téchto vydaji ma zpravidla podobu Cisté matematické kontroly
pripadného vypoctu/stanoveni vyse narokované ¢astky.

O volbé jedné z metod zjednoduseného vykazovani se partner musi rozhodnout v okamziku pfedlozeni Zadosti o projekt, kdy tuto metodu musi
dodrZet stejnou po celou dobu realizace a vykazani vydaja v projektu. Je tedy nezbytné, aby partner spravné zvazil moznosti a povinnosti
spojené s jednotlivymi variantami.

V pfipadé, Ze forma zjednoduSeného vykazovani vydaje je zaloZena na vypoctu této castky z hodnoty jinych vydaju (jiné skupiny vydajq,

rozpoctovych kapitol, tedy vypoctem z takto stanovené zdkladny pro vypocet) vedou pfipadné zmény vydaju v této rozvrhové zakladné ke
zméné vydajl vypoctenych z této zékladny.
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Dle ustanoveni Manualu implementace projekti muze predklada partner své vydaje ke kontrole v okamziku, kdy tyto vydaje prekroci ¢astku
10 000 EUR. Partner je povinen predloZit Seznam deklarovanych vydaja alespor jedenkrat za rok (bez ohledu na limit uvedeny
v predchazejici vété). Po predchozi dohodé s pFislusSnym Kontrolorem je moiné predloZit Seznam deklarovanych vydajti i na ¢astku nizsi nez
10 000 EUR. V pripadé zavérecného Seznamu deklarovanych vydajti se limit 10 000 EUR neaplikuje.

Uplné vykazovani vydaji: skute¢né vynaloZené penézni prostfedky na uhradu zpGsobilych naklad( jsou prokazany uéetnim nebo dafiovym
dokladem a dokladem o Uhradé. Skute¢nym vynaloZenim penéZnich prostfedkl se rozumi vydani penéZnich prostifedk( z pokladny nebo
bankovnich uétd. Vyjimku tvoti, pokud je to z povahy zptisobilosti vydaji v programu Interreg Slovensko - Cesko mozné:

e vécné pfispévky — v podminkdch programu Interreg Slovensko - Cesko jsou nepfipustné, viz kapitola 4. Nezp@sobilé vydaje Manudélu
implementace

e odpisy — zptsobilé dle pravidel programu Interreg Slovensko — Cesko,

e zuctovani provadéna na zdkladé vnitiniho Ucetniho dokladu — tzv. vnitropodnikové ndklady, v podminkach programu Interreg Slovensko
— Cesko jsou nepiipustné, pokud nejsou doloZeny doklady prokazujici redlné naklady stfediska vystavujici interni fakturu, p¥ipadny zisk
je nezpUsobily

e zapocteni (kompenzace) pohledavek.
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IV. Prehled druhu vydaju a vyzadované

dokumentace

Schéma variant vyuziti forem narokovani a vykazovéni vydajli v programu Interreg Slovensko — Cesko

Rozpoctové kapitoly dle zplsobu vykazovani vydaja

POZOR: dle pravidel programu jsou pro jednotlivé vyzvy stanoveny pfipadné dalsi podminky pro aplikaci zjednodusenych metod vykazovani

rozpoctova kapitola 1. Pfiprava projektu

Zjednodusené metody vykazovani

rozpoctova kapitola 2. Naklady na zaméstnance

Zjednodusené metody vykazovani (pausal, hodinova sazba
,1720“, jednotkové naklady)

rozpoctova kapitola 3. Cestovni naklady a naklady na ubytovani

Zjednodusené metody vykazovani

rozpoctova kapitola 4. Naklady na externi odborné znalosti a sluzby

Uplné vykazovani vydajh

rozpoctova kapitola 5. Naklady na vybaveni

Uplné vykazovéni vydajt

rozpoctova kapitola 6. Naklady na infrastrukturu a stavebni prace

Uplné vykazovéni vydajt

rozpoctova kapitola 7. Administrativni a jiné nepfimé vydaje

Zjednodusené metody vykazovani

rozpoctova kapitola Ostatni vydaje mimo nakladii na zaméstnance

Zjednodusené metody vykazovani
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FORMY ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANi V PROGRAMU INTERREG SLOVENSKO - CESKO

I. Jednorazova ¢astka

Fixni pfedem stanovena ¢astka, kterd pokryva urcity typ ndkladl. Tato ¢astka je zpravidla navdzdna na splnéni

konkrétnich ¢innosti a/nebo vystupl. Vyplacena je tehdy, jsou-li predem tyto ¢innosti vykonany a/nebo vystupy
spinény.

V PODMINKACH PROGRAMU INTERREG Slovensko — Cesko JE TATO METODA POUZiVANA POUZE PRO VYDAJE

NA PRIPRAVU PROJEKTU (rozpoctova kapitola €. 1 — Pfiprava projektu)
[l. Pausalni sazba

- pausalni sazba pro naklady na zaméstnance,
- pausalni sazba pro cestovni naklady a naklady na ubytovani,
- pausalni sazba pro administrativni a jiné nepfimé naklady a

- pausalni sazba, ktera pokryva vsechny naklady projektu kromé naklad(i na zaméstnance (tzv. 40 % pausal — zbytkovy pausal).

lll. Jednotkové naklady

Jedna se o pevné stanovenou sazbu, kterd je stanovena pro danou jednotku/pracovni pozici a obsahuje cenu
prace véetné povinnych odvodil zaméstnavatele za hodinu/mésic

Zpusobilé naklady se vypocitaji vynasobenim pevné sazby poctem jednotek (hodin/mésici odpracovanych na
projektu v daném monitorovacim obdobi) potiebnych k realizaci projektu. Zac¢tovani vydaji na zakladé
jednotkovych nakladd se v Zadosti o platbu provadi na zakladé jednotek skutecné realizovanych v daném ucetnim

obdobi.
B. NAKLADY NA PRIPRAVU PROJEKTU

TENTO TYP VYDAJU JE NAROKOVAN POUZE NA ZAKLADE ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANI, A TO FORMOU JEDNORAZOVE CASTKY VE
VYSI URCENE VE VYZVE, VE KTERE JE PROJEKT PREDKLADAN, RESP. V PROGRAMOVE DOKUMENTACI.

14



TYTO NAKLADY MUSI PARTNER PREDLOZIT S PRVNIM PREDLOZENYM SEZNAMEM DEKLAROVANYCH VYDAJU!!!

Stanoveni vySe nakladd na pfipravu je nasledujici:

- Suma ve vysce 2 000 EUR pro hlavniho partnera

- Suma ve vysce 1 500 EUR pro kazdého partnera projektu.
U projektl stavebniho charakteru (stavebnich projekt() je mozné vyse uvedenou ¢astku pausalniho vydaje (lump sum) kombinovat s realné
vykdzanymi naklady spojenymi s pfipravou stavebni ¢asti projektu, spolu maximalné do vyse 3 % rozpoctu projektového partnera projektu.
Mezi takové vydaje patfi:

- Studie proveditelnosti,

- Vypracovani vykazu vymeér,

- Projektova dokumentace,

- Naklady souvisejici s pripravou a schvalenim tzemniho rozhodnuti nebo stavebniho povoleni,

- Vydaje souvisejici s verejnou zakazkou,

- Pripravné prace nutné pred samotnou realizaci stavby (napf. geologicky prlizkum, archeologicky prizkum, apod.),

- znalecké posudky

- liné externi sluzby potrebné pro realizaci stavby.

C. NAKLADY NA ZAMESTNANCE (MZDOVE VYDAJE)

V této rozpoctové kapitole je moiné narokovat mzdové vydaje vzniklé na zakladé pracovnépravniho poméru mezi partnerem
(zaméstnavatelem) a pfislusSnym zaméstnancem. Kromé hlavniho pracovniho poméru jsou dale uznatelnymi druhy pracovnépravni vztaha:
dohoda o provedeni prace (tzv. DPP) a dohoda o pracovni ¢innosti (tzv. DPC) dle zakoniku prace (zakon €. 262/2006 Sb.).

Mzdové vydaje Ize vykazat pouze prostiednictvim téchto metod:

I. pausalni sazbou,
Il. hodinovou sazbou stanovenou metodou vypoctu 1720 hodin,
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lll. metodou jednotkovych nakladu

Vyse uvedené moznosti (tedy jednotkové naklady, hodinova sazba s pouzitim metody vypoctu 1720 hodin nebo pausalni sazby osobnich
nakladd) jsou jediné pripustné moznosti. Partner projektu je povinen zvolit jednu z mozZnych variant v okamziku podani projektové Zadosti.
Pozdéjsi zmény mezi témito variantami jsou nepfipustné, partner je povinen zvolenou metodu vykazovani osobnich ndkladd dodrzet po celou
dobu realizace projektu.

1! Pro to, jaka z vySe uvedenych forem vykazovani mzdovych nakladd je dale urcujici i to, v jaké priorité je projekt predloZen. Blizeji
pFislusna ustanoveni Manualu implementace projekta!!!

1. ndklady na zaméstnance lze uplatnit pouze tehdy, pokud se jedna o persondl zaméstnany pfimo u prijemce dotace a tento personal
pracuje na projektu,

2. naklady na zaméstnance jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud ¢innost vykondvana v projektu odtvodnuje pfisluSnou odménu,

3. naklady na zaméstnance mohou byt uznatelné pouze v souvislosti s ¢innostmi, které by pfijemci dotace nevznikly bez planovani nebo
realizace projektu,

4. dojde-li k pfekryvu pracovnich pomért dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu (tj. jeden pracovni pomér je nahrazen
druhym), Ize ndklady na oba tyto zaméstnance povazovat za zpuUsobilé maximalné po dobu dvou mésicl, pokud tim nebudou
prekroéeny schvalené celkové naklady,

5. pfi podani Zadosti stanovi pfijemce dotace pro celou dobu realizace projektu, zda budou naklady na zaméstnance vyuétovany na zakladé
jednotkovych nakladd, s pouzitim metody 1720 hodin nebo v ramci pausalni sazby.

I. pausalni sazbou

V pfipadé narokovani mzdovych vydajli prostfednictvim pausalni sazby partner v pribéhu narokovani vydaja nedoklada zadné dokumenty ani
skutec¢nosti. PFi vykonu kontroly dochdzi v podstaté jen k ovéreni matematické spravnosti vypoctu vysledné vyse narokovanych mzdovych
vydajl za pouziti pro projekt/projektového partnera schvaleného % sazby mzdovych vydaju.

Prijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolori nebo auditniho organu. Tato
skute¢nost ovSem Zadného z partnerl nezbavuje povinnosti fadné vést Ucetnictvi/dafiovou evidenci, Géetni doklady k témto vydajum tak
mohou byt kontrolovany jinymi subjekty! V souvislosti s narokovanim mzdovych vydaji (osobnich naklad() pausalni sazbou je nezbytné
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upozornit na pfipadnou povinnost dodatecné darové povinnosti v pripadé, Ze narok mzdovych vydaji/osobnich nakladd v projektu prevysuje
skutecné naklady v této rozpoctové kapitole u daného partnera.

I11VYSE PAUSALNI SAZBY SE LISi PODLE TOHO, V JAKE PRIORITE BYL PROJEKT PREDLOZEN, kdy:

i. pro vsechny projekty mimo stavebnich je stanovena vyska 15 % z ostatnich pfimych nakladi mimo cestovnich nakladl a naklad(i na
ubytovani
ii. pro vSechny stavebni projekty je stanovena vyska 3 % z ostatnich pfimych nakladi mimo cestovnich nakladl a nakladdi na ubytovani.

Zakladnu pro vypocet pausalu tvori tzv. ostatni primé naklady projektu.

SPECIFICKE PODMIiKY PRO MZDOVE VYDAJE NAROKOVANE PAUSALNI SAZBOU:
- ORGANIZACE PARTNERA MUSI MiT ALESPON JEDNOHO ZAMESTNANCE pro projekt

Il. nazakladé hodinové sazby stanovené metodou vypoctu ,,1720“ hodin

u této varianty musi partner spolu se Zadosti o poskytnuti nendvratného finanéniho prispévku predloZit vypocet hodinové sazby véetné
dokumentace, kterd tento vypocet doklada (vyplatni pdska). Potfebné tzv. ro¢ni hrubé mzdové ndklady mohou byt odvozeny z dostupnych
zdokumentovanych ndkladd na zaméstnance nebo z dokladu o zaméstnani, ktery je nalezité upraven na obdobi 12-i mésici, minimalni doba
z které je mozné odvodit hrubé naklady na zaméstnance je 6 mésicl). V pripadé, Ze partner neni schopen doloZit vypocet z idajli minimalné
za 6 mésicli, musi pro narokovani mzdovych vydajli pouzit metodu jednotkovych nakladl (tzv. unit costs).

Po schvaleni hodinové sazby na zakladé vySe uvedeného se tato sazba pouzije pro vsechny odpracované hodiny na dané pracovni pozici.
Podminkou pro pouiiti této metody je také prokazani vzniku/uzavieni pracovniho poméru se zaméstnancem, ktery se podili na realizaci
aktivit projektu, a to pracovni smlouvou nebo dohodou, ze které bude zfejma doba trvani poméru, doloZzen tedy musi byt pracovnépravni
vztah mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, a to napf¥. pracovni smlouvou, dohodou o pracovni ¢innosti, dohodou o provedeni prace
pripadné dalSimi dokumenty, na jejichz zakladé v podminkach ceské legislativy vznika pracovnépravni pomér.
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P¥i narokovani mzdovych vydajli touto metodou nesmi celkovy pocet hodin deklarovanych za osobu za dany rok (kalendaini) prekrodit limit
1720 hodin.

lll. na zakladé jednotkovych nakladi (tzv. unit costs)

Jednotkové naklady jsou stanoveny pro pracovni pozice, které byly uréeny programem. Zaméstnanec musi byt zafazen do pracovni pozice na
zakladé popisu pracovni ¢innosti.

Kazdy zaméstnanec mlze byt zarazen pouze do jedné pracovni pozice. Pro kazdou pracovni pozici je stanovena hodinova, resp. mésicni sazba,
pfi¢emZ tato sazba obsahuje i povinné odvody zaméstnavatele.

Mésicni sazba se uplatiuje v pfipadé zaméstnancu, ktefi pracuji pro projekt na fixni podil pracovniho ¢asu na 100 % uUvazek nebo c¢astecny
Uvazek. Vyse vyclenéni pro projekt — vyse Uvazku, musi byt stanovena v pracovni smlouvé nebo pfislusné dohodé.

Hodinova sazba se uplatfiuje pro pfipady pracovnik(, ktefi pracuji pro projekt na zdkladé poctu hodin (stanoveni poctu hodin mUze byt fixni
nebo flexibilni dle potfeb zapojeni zaméstnance do projektu dle pribéhu realizace aktivit).

Uznany mohou byt pouze mzdové vydaje ve vySce stanovenych hodinovych nebo mésic¢nich sazeb (stanovena sazba je tedy maximalni).

Podminkou pro pouZiti této metody je také prokazani vzniku/uzavieni pracovniho poméru se zaméstnancem, ktery se podili na realizaci
aktivit projektu, a to pracovni smlouvou nebo dohodou, ze které bude zfejma doba trvani poméru, doloZen tedy musi byt pracovnépravni
vztah mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, a to nap¥. pracovni smlouvou, dohodou o pracovni ¢innosti, dohodou o provedeni prace
pripadné dalsimi dokumenty, na jejichz zakladé v podminkach ceské legislativy vznika pracovnépravni pomér.

NALEZITOSTI VYKAZU PRACE/DOKLADU O ODPRACOVANYCH HODINACH — vykaz prace musi obsahovat zdznam o 100 % hodin odpracovanych
zaméstnancem pro zameéstnavatele (tedy i hodiny odpracované mimo projekt). S vyjimkou uplatiovani mzdovych vydajl prostfednictvim
pausalni sazby je vykaz prace povinné predkladan u obou dalSich metod narokovani mzdovych vydaja (tedy metoda Il. a lll.)
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Kontrolor si mlZe vyZadat predloZeni jakychkoliv dalSich dokumenti pro ovéfeni zplsobilosti mzdovych vydajt.

SPECIFICKE INFORMACE PRO OBLAST MZDOVYCH VYDAJU

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je na zakladé registrace u MV opravnéno nakladat i s citlivymi informacemi a zaruduje jejich
bezpecnost. Ochrana osobnich udaja tak neni relevantnim dlivodem pro nepredlozeni dokumentace ke kontrole. Partner mliZze v predlozenych
dokumentech skryt (zacernit) udaje, takova Uprava oviem nesmi vést k tomu, Ze Kontrolor v takto upravené dokumentaci nebude schopen
identifikovat vSechny potrebné informace k provedeni kontroly a ovéreni zplsobilosti mzdovych vydaju.

DOPLNUJICI INFORMACE K JEDNOTLIVYM SLOZKAM MZDOVYCH VYDAJU

MAXIMALNI VYSE UVAZKU

Ve vazbé na mzdové vydaje musi byt dodrZzena vSechna pravidla tykajici se maximalni vySe Uvazku. Dale musi byt splnény pozadavky, resp.
omezeni vyplyvajici ze Zakoniku prace (zakon ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni). Partner je povinen tato specifickd ustanoveni a ustanoveni
ceské pravni upravy plné respektovat. Partner v této véci deklaruje splnéni vSsech poZadavku predlozenim ¢estného prohlaseni partnera (pfiloha
Nalezitosti dokladovani), které predklada spolu s kazdym ndrokovanim vydajl, s kazdou predloZzenou Soupiskou vydaju.

VYUZITI VYKAZU PRACE
Vykaz préce je predpokladdn dle pravidle programu uvedenych v Manudlu implementace projekt( ¢ast 1ll — Opravnénost vydajl a ¢ast VII.

NALEZITOSTI VYKAZU PRACE/DOKLADU O ODPRACOVANYCH HODINACH — vykaz prace musi obsahovat zdznam o 100 % hodin odpracovanych
zaméstnancem pro zaméstnavatele (tedy i hodiny odpracované mimo projekt).

B. CESTOVNi NAKLADY A NAKLADY NA UBYTOVANI
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V TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE LZE VYDAJE/NAKLADY NAROKOVAT POUZE NA ZAKLADE pau3dlni sazby stanovené ve vysi 7 % ze zpusobilych
nakladl na zaméstnance.

Naklady na cestovani a ubytovani jsou uvedeny v manualu implementace projektt, ¢ast lll, jedna se zejména o nasledujici druhy vydajt:
- Ndéklady na cestovani (napf. jizdenky, cestovni pojisténi zaméstnancll a pojisténi motorovych vozidel, palivo, pocet ujetych km, dalni¢ni
poplatky a parkovaci poplatky),
- Naklady na ubytovani,
- Naklady na stravu maximdlné do vyse denniho pfispévku na stravné,
- Naklady na viza,
- Denni pfispévky (napf. kapesné).

Vyse uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani vyse uvedenych typ( vydaja v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

POZNAMKA K NAKLADUM NA CESTOVANI A UBYTOVANI

V rozpoctové kapitole nakladl na cestovani a ubytovani mohou byt pod pausalni sazbou uznany pouze cestovni vydaje pracovnik( partnera
(zaméstnanc, resp. osob, které jsou ve vztahu k partneru projektu v zaméstnaneckém poméru — pracovnépravnim poméru, resp. jeho obdobé
dle zédkoniku prace). Naklady na cesty vykonané jinou osobou/jinymi osobami, ktera neni/které nejsou v pracovnépravnim vztahu k partneru
projektu, musi byt narokovany v rozpoctové kapitole , Externi odborné poradenstvi a sluzby”.

POZOR!!! PARTNER JE POVINEN DOLOZIT ALESPON JEDNU USKUTECNENOU PRACOVNI CESTU V PRUBEHU REALIZACE PROJEKTU.
K PROKAZANIi TETO POVINNOSTI PARTNER PREDLOZi TEDY MIN. JEDNU ZREALIZOVANOU PRACOVNI CESTU, A TO PROSTREDNICTViM NAPR.
ZPRAVY O USKUTECNENE CESTE, KE KTERE PRILOZi POZVANKU, PROGRAM, PREZENCNIi LISTINU, FOTODOKUMENTACI NEBO | DALSI
DOKUMENTY PROKAZUJICi USKUTECNENI TETO CESTY. PARTNERUM SE DOPORUCUJE SPLNIT TUTO POVINNOST CO NEJDRIVE, NEJLEPE
S PRVNiIM PREDLOZENYM SEZNAMEM DEKLAROVANYCH VYDAJU. PROKAZANIi TETO POVINNOSTI JE MOZNE NEJPOZDEJI V RAMCI
ZAVERECNEHO SEZNAMU DEKLAROVANYCH VYDAJU.

C. NAKLADY NA EXTERNi ODBORNE PORADENSTVi A SLUZBY
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MEZI TYTO VYDAIJE SE RADI (DLE MANUALU IMPLEMETNACE PROJEKTU, CAST Il):

studie nebo Setifeni (napf. hodnoceni, strategie, koncepcni poznamky, konstrukcni vykresy, pfirucky pokud jsou pouzity v ramci
realizace aktivit projektu),

odborna priprava,

preklady a tlumoceni,

vyvoj, upravy a aktualizace systému informacnich technologii a internetovych stranek,

cestovné a ubytovani pro externi experty a poskytovatele sluzeb, a to i pro cilové skupiny,

prava dusevniho vlastnictvi,

sluzby souvisejici s poradanim a provadénim akci nebo zasedani (véetné najmu, stravovani, tlumoceni, dopravy, ubytovani, pojisténi
cilové skupiny ucastniki akce a pojisténi poradané akce proti zasahu vyssi moci),

pravni poradenstvi a notaiské sluzby, technické a finan¢ni odborné poradenstvi, jiné poradenské a tcetni sluzby,

vydaje a honorafe umélciim (a to i profesionalnim) do vySe 500 EUR na umélce/skupinu a maximalné vsak hodnoty 2 500 EUR za
projektového partnera,

jiné specifické odborné poradenstvi a sluzby potirebné pro projekty, napf. vydaje na projektovou dokumentaci, autorsky dozor atd.,

Uvedené vydaje musi byt uvedené v Zadosti o nenavratny finanéni pfispévek s jednoznaénym propojenim na aktivity projektu, cile
projektu a ocekavany vystup.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti,

faktura, doklad o Uhradé, inventarni karta majetku (pokud je relevantni), dodaci list, popf. pfedavaci protokol,

pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného ucetniho/dariového dokladu s realizaci projektu,
dolozit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku),

prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim,

datova zprdva prokazujici zverejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je partner dle zakona k tomuto kroku povinny),

doklady k zadavacimu/vybérovému fizeni,

dolozeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby partner byl schopen na zakladé napf. rddné doloZzeného prizkumu trhu prokdazat cenu
v misté a ¢ase obvyklou),

specifikace provedené ¢innosti, napf. pocet normostran/rozsah v hodinach u pfekladG/tlumocdeni,
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- prip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér poutziti pro projekt).

Je tfeba se dale seznamit s ustanovenim kapitoly VI. Dokladovani aktivit a vystupu projektu.

D. NAKLADY NA VYBAVENI

TYTO VYDAIJE LZE NAROKOVAT POUZE A JEN NA ZAKLADE pfimych nédklad(, resp. v pfipadé projektl s tzv. 40 % pausdlem tvofi soudast tohoto
pausalu.

zPUSOBILE VYDAJE NA VYBAVENI (koneény vycet je pievzat z Manualu implementace projektu — &ast lll):
a) kancelarské vybaveni (netyka se vybaveni pro projektovy tym),
b) hardware a software informacnich technologii (netyka se vybaveni pro projektovy tym),
¢) nabytek a vybaveni,
d) laboratorni vybaveni,
e) stroje a pfistroje,
f) nastroje nebo zafizeni,
g) vozidla (kromé nakupu a odpist osobnich voz(, v CR vozl kategorie M1 a N1),
h) jiné specifické vybaveni potfebné pro projekty (napt. pomucky nezbytné pro realizaci projektu jako odborné publikace, u¢ebnice apod.)

VYDAJE NA POUZITE VYBAVENI JSOU NEZPUSOBILE!!!

K vySe uvedenym ndkladiim lze také zahrnout dopravné a balné souvisejici s potizenim a transportem vybaveni na misto urceni.

Z pohledu programu jsou pripustné nasledujici varianty pfi pofizeni vybaveni:
a) koupé vybaveni,
b) pronajem vybaveni,
c) pacht,
d) leasing (dle dale uvedenych pravidel k vyuZiti leasingu)
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e) odpisy.

UPOZORNENI PRO ROZPOCTOVOU KAPITOLU NAKLADY NA VYBAVENI:

U kazdého potizeného vybaveni musi byt zfejmad vazba na aktivity projektu (tedy potieba pofizeni predmétného vybaveni).

Zajisténi provedeni publicity konzultujte se svym pfislusnym kontrolorem.

Pofizeni vybaveni je moZné pouze tehdy, pokud bylo schvéleno v rozpodétu — vybaveni je v rozpoctou projektu/partnera uvedeno.

Nelze v Seznamu deklarovanych vydaji narokovat proplaceni vybaveni, které neni planované v Projektové zadosti a rozpoctu projektu,
dle pravidel programu musi nakoupené vybaveni spliovat energetickou tfidu A, resp. B, tento pozadavek musi byt doloZen predloZzenim
prislusného dokumentu/certifikatu atd.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti

faktura, doklad o uhradé, protokol o zarazeni majetku do uZivani, inventarni karta, kniha majetku apod, dodaci list, popf¥. pfedavaci
protokol

pokud nelze presné posoudit zpUsobilost dle identifikace pfedmétu plnéni daného ucetniho/dariového dokladu s realizaci projektu,
doloZit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku)

prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim

datova zprdva prokazujici zverejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je partner dle zdkona k tomuto kroku povinny)

doklady k zaddvacimu/vybérovému fizeni

dolozeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby partner byl schopen na zakladé napf. fddné doloZzeného prizkumu trhu prokdazat cenu
v misté a ¢ase obvyklou)

pfip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér pouZiti pro projekt)

fotodokumentace, v relevantnich pripadech, prokazujici zajiSténi publicity

Je tfeba se dale sezndmit s ustanovenim kapitoly VI. Dokladovani aktivit a vystupu projektu.

DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

vybaveni musi byt pofizovano v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci nezbytné,
popis vybaveni musi byt jednoznacné uveden v Zadosti o projekt/rozpoctu,
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- v pfipadé, Ze vybaveni neni plné vyuZivano pro ucely projektu, je zplUsobila pouze alikvotni ¢ast nakladi na vybaveni (podil naklad
odpovidajici rozsahu pouziti vybaveni v projektu),

- porfizené vybaveni nebylo pofizeno s vyuZitim jinych vefejnych prostiedkl (zamezeni dvojiho financovani),

- cena porizeného vybaveni nesmi presdhnout obvyklou cenu v misté a ¢ase na prislusném trhu,

- vybaveni pro projekt se vyznacuje poZzadovanymi technickymi vlastnostmi a odpovida platnym normam a standardtim.

ODPISY JAKO ZPUSOBILE VYDAJE U PORIZENEHO VYBAVENI
- lze narokovat jako zputisobily vydaj
doloZzeny musi byt:
o sestava ,prehled odpisi” (zdvazny formuldf, pokud nelze predlozit jinou sestavu o stejné vypovidaci schopnosti) — vidy je
predkladana elektronicka verze,
o navyzadani protokol o zafazeni do uzivani a stanoveni zpUsobilé vyse odpist,
o dolozZeni doby a miry vyuzZiti pro projekt,
- doloZeni pofizovaci ceny,
- doloZeni odpisové karty majetku, inventarni karty majetku (minimalni Udaje: pofizovaci cena a jeji slozky, pocatek odepisovani, doba
odepisovani, odpisova skupina, sazby pro uGcely vypoctu odpist atd.),
- odepisovany majetek nesmél byt potizen s pfispénim z jinych verejnych zdroji v ramci jinych program.

PORIZENi VYBAVENI Z HLEDISKA CASU V PRUBEHU REALIZACE PROJEKTU
- Poznamka: pokud je predmétem projektu pofizeni vybaveni, které ma byt pro uUcéely projektu vyuzito, je tfeba takovyto majetek pofidit
s ohledem na poZadavek jeho redlného vyuziti pro projekt. V pfipadé, Ze takovéto vybaveni bude nakoupeno v zavéru realizace
projektu, mohou byt naklady spojené s jeho pofizenim kraceny v plné vysi, pfipadné kraceny v poméru k dobé redlného vyuziti pro
projekt.

JestliZze bude dlouhodoby hmotny/nehmotny majetek pofizeny pro uUcely projektu z hlediska udrZitelnosti a Zivotnosti

I. pouzivan pouze po dobu realizace projektu — zpUsobilé vydaje budou pouze ve vysi alikvotni ¢asti pofizovaci ceny nebo odpisy po dobu
realizace projektu

Il. pouZivan i po dobu udrzitelnosti — zpUsobilé vydaje budou ve vysSi celé pofizovaci ceny, pokud je ndkup zafizeni samostatnym ucelem
projektu.
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DULEZITE PODMINKY, KTERE MUSi BYT SPLNENY PRI NAROKOVANi ODPISU
- skutec¢né ndklady na potizeni odepisovaného predmétu jsou radné dolozeny ucetnimi doklady, které jsou stejné priikazné jako faktury,
- nakup odepisovaného majetku neni soucasti zplsobilych vydajd projektu,
- odepisovany majetek je pouzivan pro ucely projektu,
- ndklady na odpisy se tykaji vyhradné obdobi realizace projektu,
- na pofizeni odepisovaného majetku nebyly poskytnuty prostiedky z verejnych zdroja.

Zpusobilé jsou tzv. danové odpisy, v pfipadé Ze organizace partnera neodepisuje majetek na zakladé tzv. danovych odpisti, musi pro
vycisleni vySe odpisti narokovanych v projektu toto vycisleni dafiovych odpisti provést.

LEASING JAKO ZPUSOBILY VYDA
- pro narokovani vydaji na leasing je zpUsobily financni i operativni leasing, a to pfi splnéni nasledujicich podminek:

o vybaveni je pouzivano pro ucely projektu, pofizeni predmétu leasingu je nezbytné pro realizaci projektu

o zpusobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi, po které je predmét leasingu pro
dany projekt vyuzivan, pokud neni pro potreby projektu pouzivan zcela, zpUsobild je pomérna ¢ast splatek, a to dle poméru
vyuziti pfedmétu leasingu pro potreby projektu,

o U leasingové smlouvy nesmi ¢astka zpUsobild ke spolufinancovani z EFRR a ndrodnich verejnych zdrojd pfesdhnout trini hodnotu
investice, ktera je predmétem leasingu,

o partner projektu je povinen prokazat, Zze uzaviena leasingova smlouva byla nejvyhodnéjsim reSenim pro projekt, partner toto
predloZi napf. prizkumem trhu,

o je tfeba predlozit smlouvu a pfislusny splatkovy kalendafr.

E. VYDAIJE NA INFRASTRUKTURU A STAVEBNi PRACE

TYTO VYDAJE LZE NAROKOVAT POUZE A JEN NA ZAKLADE PRIMYCH NAKLADU, resp. v pfipadé projektl s tzv. 40 % pausdlem tvofi soudést tohoto
pausalu.

* naklady na infrastrukturu a stavebni prace jsou omezeny na:
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a) ndakup pozemk (zastavénych i nezastavénych),

b) nakup nemovitosti,

c) stavba/stavebni vydaje, vydaje na rekonstrukci
Vyse uvedené pod pismeny a), b) a c¢) musi byt v souladu s pravidly programové dokumentace (Manudlu implementace projekta).
Vydaje na nakup pozemku jsou oprdvnéné pfti splnéni nasledujicich podminek:
a) potrizovaci cena pozemku nepfesahne 10 % celkovych opravnénych vydaji na projekt, v pfipadé zanedbanych ploch a ploch, které se
v minulosti pouzivaly na priimyslové ucely a jejichZ soucasti jsou budovy, nesmi pofizovaci cena pfesahnout sumu 15 % celkovych opravnénych
vydajl na projekt, uvedené limity neplati v pripadé projekt(, které se tykaji ochrany Zivotniho prostredi

b) pozemek musi byt ocenén na zakladé znaleckého posudku v souladu se zakonnou Upravou této oblasti, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice
pfed uzavienim kupni smlouvy,

c) zpusobilou je tzv. kupni cena, a to maximalné do vysky hodnoty uréené znaleckym posudkem,

d) soucasny nebo néktery z pfedchézejicich vlastniké pozemku neziskal pied registraci Zadosti o nendvratny finanéni prispévek z vefejnych
prostfedkd na ndkup daného pozemku ptispévek (problém tzv. dvojiho financovani).

Vyse uvedené podminky pod body a) az d) musi byt splnény kumulativné.

Vydaje na nakup stavby jsou zpisobilé pouze tehdy, kdy nakup stavby je nezbytny pro splnéni cili projektu pfi splnéni nasledujicich
podminek (podminky musi byt splnény vSechny souéasné/kumulativné):

a) pofizovaci cena stavby nepresahne 10 % celkovych opravnénych vydaji na projekt,

b) stavba musi byt ocenéna na zakladé znaleckého posudku v souladu se zakonnou Upravou této oblasti, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice
pred uzavienim kupni smlouvy,

c) zpUsobilou je tzv. kupni cena, a to maximalné do vysky hodnoty uréené znaleckym posudkem,

26



d) stavba vyhovuje viem zakonnym predpistiim prfedevsim stavebnim, hygienickym, bezpecnostnim atd.,

e) je vydané kolaudacni rozhodnuti/kolaudaéni souhlas nebo rozhodnuti o predéasném uzivani stavby nebo o docasném uzivani stavby a jsou
odstranény vsechny pfipadné nedostatky, na které upozornil stavebni urad,

f) sou€asny nebo néktery z pfedchazejicich vlastnik(i stavby neziskal pfed registraci Zadosti o nendvratny finanéni prispévek z vefejnych
prostredkl na ndkup dané stavby prispévek (problém tzv. dvojiho financovani).

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti

faktura, doklad o Uhradé, protokol o zarazeni majetku do uzivani, inventarni karta, kniha majetku apod. (majetkova evidence), dodaci
list, popfr. predavaci protokol

pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného ucetniho/danového dokladu s realizaci projektu,
dolozit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku)

prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim

datova zprdva prokazujici zverejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je partner dle zakona k tomuto kroku povinny)

doklady k zaddvacimu/vybérovému fizeni

dolozeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby partner byl schopen na zakladé napf. rddné doloZzeného prizkumu trhu prokdazat cenu
v misté a ¢ase obvyklou)

soupisy praci, zjiStovaci protokoly (optimalné v editovatelném formatu),

fotodokumentace stavby,

doloZeni vlastnictvi pfedmétné nemovitosti, ke které se vydaje vazi,

protokol o predani/prevzeti dila, dale pokud jiz byly vydany také kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o predéasném uZiti stavby,
rozhodnuti o prozatimnim uzivani ke zkuSebnimu provozu,

kopie zapisu z kontrolnich dn( v pfipadé staveb, pokud je to s ohledem na realizované vydaje relevantni,

kopie stavebniho deniku, jednoduchy zaznam o stavbé (stavebni denik, resp. jednoduchy zaznam o stavbé musi byt veden dle
pozadavkl zdkona, resp. prislusné vyhlasky ¢.499/2006) pokud je to s ohledem na realizované vydaje relevantni,

tzv. vaini listky, resp. doklady k nakladani s odpady v souladu se zakonem o odpadech (zdkon ¢. 541/2020 Sb.), dokumentace musi
prokazovat splnéni pozadavkud zakona ¢. 541/2020 Sb.,

doloZeni provedeni publicity.
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DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

F.

predmeét plnéni musi byt pofizovan v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci nezbytny,

popis musi byt jednoznac¢né uveden v Zadosti o projekt/rozpoctu,

vydaje na nakup pozemku jsou zpUlsobilé pouze do vyse 10 % celkovych zpUsobilych vydaju projektu. V souladu s ¢l. 64 odst. 1 pism. b)
nar. (EU) 2021/1060) se v pfipadé opusténych ploch a ploch dfive vyuZivanych k primyslovym ucelim, které zahrnuji budovy, se tento
strop zvysi na 15 %, ke zvySeni tohoto limitu mlze dojit u projektl souvisejicich s ochranou Zivotného prostiedi. Rozhodnuti o této véci
prislusi RO a bude u¢inéno nejpozdé&ji ve fazi hodnoceni zadosti o dotaci,

naklady na ndkup pozemkl (zastavénych i nezastavénych) — obecné plati pravidlo, Ze jejich hodnota je osvédcovana nezavislym
kvalifikovanym odbornikem a nesmi prekrocit ceny obvyklé na doty¢ném trhu. Nezavislym kvalifikovanym odbornikem je znalec, ktery
vykonava svou ¢innost dle zdkona €. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelafich a znaleckych Ustavech nebo znalec podle zakona €.
151/1997 Sb., o oceriovani majetku.

zpUsobilé jsou vidy pouze vydaje na stavebni prace souvisejici s témi ¢astmi stavby, které budou vyuzivany pro projekt. Pfislusné ¢asti
stavby je partner povinen vymezit v projektové Zadosti. U spolecnych €asti stavby jako je napt. stfecha mUzZe byt v takovém pripadé
zpUsobild pouze alikvotni ¢ast vydaja, kterd odpovidd poméru uzitné plochy budovy, kterd bude vyuzivana pro projekt k celkové uzitné
ploSe budovy.

ADMINISTRATIVNI A JINE NEPRIME VYDAIJE

V této rozpocétové kapitole lze narokovat vydaje/naklady, které jsou uvedeny v programové dokumentaci programu Interreg Slovensko —
Cesko (Manual implementace projektd — éast Ill).

Tyto vydaje jsou narokovany pouze a jen na zdkladé jedné z metod zjednoduseného vykazovani, a to prostiednictvim tzv. pausalni sazby,
ktera je uréena jako 15 % z opravnénych/zpusobilych nakladii na zaméstnance (pokud se nejedna o projekt s tzv. 40 % pausalem, u takového
projektu jsou tyto vydaje zahrnuty pfimo v tzv. 40 % pausalu a nenarokuji se samostatné).

Do této rozpoctové kapitoly se fadi zejména:

pronajem kancelare,
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- kancelarské potreby,

- Udrzba, ukoly, opravy,

- verejné sluzby (napft. elektronika, topeni, voda),

- pojisténi tykajici se vlastniho majetku, budov a vybaveni kancelafi (napt. pojisténi proti pozaru, kradezi atd.),
- Ucetnictvi,

- financni fizeni a externi management projektu,

- archiv, archivace,

- vybaveni, HW a SW, ndbytek a vybaveni pokud nepatti do rozpoctové kapitoly ,Naklady na vybaveni”,

- bankovni poplatky za otevieni a vedeni U¢tu nebo Uctu, jestliZe realizace projektu je podminéna otevienim samostatného/nového uctu,
- poplatky za mezinarodni finan¢ni transakce,

- ceniny (vSechny postovni znamky, hromadné postovné, kolky apod.),

Vyse uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani vySe uvedenych typl vydajd v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

AUDIT TRAIL DOKUMENTACE KANCELARSKYCH VYDAJU

Pfijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykdzané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolor(i nebo auditniho organu. Tato
skutecnost oviem Zzadného z partnerl nezbavuje povinnosti fadné vést ucetnictvi/danovou evidenci, Ucetni doklady k témto vydajim tak
mohou byt kontrolovany jinymi subjekty! V souvislosti s narokovanim kancelafskych a administrativnich vydajl pausdalni sazbou je nezbytné
upozornit na pfipadnou povinnost dodate¢né darfiové povinnosti v pfipadé, Ze ndrok kanceldrskych a administrativnich vydaji v projektu
prevysuje skuteéné naklady v této rozpoctové kapitole u daného partnera.

G. Tzv. OSTATNI VYDAJE MIMO NAKLADU NA ZAMESTNANCE

Dle ustanoveni kapitoly 2.1.9 Manudlu implementace projekt(, ¢ast Il — opravnénost vydaju se do této kategorie radi naklady
z rozpoctovych kapitol pfiprava projektu, cestovni naklady a naklady na ubytovani, nadklady na externi odborné znalosti a sluzby, naklady

29



H.

JAKE

na vybaveni, ndklady na infrastrukturu a stavebni prace, administrativni a jiné nepfimé naklady, které jsou zahrnuty do tzv. pausalni
sazby na ostatni naklady projektu.

Vyska pausalni sazby je 40 % opravnénych/zpusobilych pfimych nakladd na zaméstnance (rozpoctova kapitola 2. naklady na
zaméstnance).

V projektech s celkovymi naklady do vySe 200 000 EUR je mozné uplatnéni pausalni sazby 40 % z opravnénych/zpuisobilych pfimych
nakladd na zaméstnance na viech prioritdch programu Interreg Slovensko — Cesko.

DAN z PRIDANE HODNOTY - DPH

DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

dolozit registraci k DPH, pokud neni soucasti zadosti o projekt, pfip. pti zméné z neplatce na platce v pribéhu projektu a naopak

pfi vyuZiti plnéni pro ekonomickou ¢innost i osvobozend pInéni je zplsobilé DPH aZ po kraceni vyporadacim koeficientem (NE zalohovym),
ktery se dokladd za uplynuly kalendarni rok, se kterym casové souvisi zplsobily zaklad DPH. Zaklad DPH je uznatelny v pribéhu realizace
projektu, ale ,kracené DPH” az na zakladé vyporadaciho koeficientu za dané vyporadaci obdobi, kdy je zndma skutec¢nd vyse kraceni
naroku DPH. Po dolozeni vyporadaciho koeficientu partner do Soupisky vypiSe jen DPH po kraceni jiz timto koeficientem, tj.

ve vysi = DPH x (1- vyporadaci koeficient).

danové/ucetni doklady s vyznacenym zakladem dané a sazbou DPH + doklad o Uhradé dodavateli (pokud uz nebyly doloZeny dfive).

DULEZITE POZNAMKY K TETO POLOZCE:

DPH muZe byt zplsobilym vydajem jen je-li zpUsobilym vydajem i pInéni, ke kterému se DPH vztahuje. V evidenci pro danové ucely musi
byt identifikovatelné, jaka ¢ast z danového priznani nalezi, ke které ucetni operaci a v pripadé zpUsobilych vydaja urcit i zpUsobilou ¢ast
DPH (tj. zpUsobily zaklad dané a DPH), tzn. Ze k dafovému pfiznani musi byt pfilozen polozkovy rozpis hodnot, které maji souvislost
s projektem a prokazuji tak vazbu na Ucetni doklad a pfislusny doklad o zaplaceni danég,

pouziti zalohového koeficientu je nepripustné!!!

pokud neni znam vyporadaci koeficient pfed datem predloZeni zavéreéné soupisky, nemiZe byt tato c¢ast DPH oznacena za
zpusobilou,

DPH — podminky zplisobilosti DPH jsou uvedeny v Manualu implementace projektu cast lll)
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Pokud je pInéni vyuZito pro ekonomickou ¢innost, neekonomickou ¢innost i osvobozena plnéni, pfijemce dand plnéni specifikuje v ¢estném
prohlaseni a vyznadi je v soupisce faktur (napf. sloupec ,,DPH odloZzeno"). Vydaj na DPH se povazuje za doloZeny az na zakladé vyporadaciho
koeficientu, kdy je znama skutecna vyse vydaje DPH.

Ve véci tzv. pfenesené danové povinnosti, nakupu ze zahraniéi a pfipadné dotazy k tzv. koeficientu DPH kontaktujte svého Kontrolora.

NEZPUSOBILE VYDAJE

Dokumentace programu Interreg Slovensko - Cesko definuje programové nezp(isobilé vydaje v kapitole 4 Manualu implementace projektu,
cast lll. Mezi nezpusobilé vydaje se radi:

dary,

reklamni a propagacni predméty,

vydaje spojené s provozem motorového vozidla

penéZni pokuty, financni penale, soudni poplatky a vydaje na pravni spory,

naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzt,

debetni arok,

clo, dané a odvody obecné,

alkoholické napoje a tabakové vyrobky,

vydaje, honofe nebo poplatky projektovym partneriim (vzdjemné pridélovani zakdzek mezi projektovymi partnery, vzajemna fakturace
mezi partnery),

vydaje na jidlo a piti v rdmci pfeshranicni internich setkani partner( a vydaje na exkurze projektovych partnerl s vyjimkou setkani, kterd
trvaji déle neZ 4 hodin a soucasné vydaje na ucastnika nepresahnou 20 EUR (netyka se projektl technické pomoci),

vydaje ve vsech kategoriich naklad( na Skoleni projektového tymu s vyjimkou Skoleni, kterd jednoznacné slouzi na dosazeni
projektovych cilG a tato $koleni byla explicitné uvedena v Zadosti o poskytnuti nendvratného finanéniho pfispévku,

vécné prispévky

Jak jiz bylo uvedeno vyse, zpUsobilost vydaje je posuzovana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl
vynaloZen v souvislosti s dosazenim cile projektu, byla dodrZzena vSechna pravidla a vydaj spliiuje pozadavky na hospodarnost, efektivnost
a Ucelnost, vydaj je tedy pIné v souladu s veskerymi pravidly programové dokumentace programu Interreg Slovensko - Cesko.
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N al) /’ v/ V4 ’
V. Specifické pripady dokladovani, resp.
’ ’ ’ ’ )
narokovani vydaju
VZAJEMNY/DVOUSTRANNY ZAPOCET ZAVAZKU
Tento zpUsob ,,uhrady” je mozZny, a to v pfipadé, Ze jsou splnény zakonné pozadavky na provedeni vzajemného/dvoustranného zapoctu zavazku

a zadny z partnerd si nevyminil zakaz vzajemné reciprocity zavazka.
DoloZeno bude: predmétné faktury a pisemna dohoda o vyporadani zavazkd formou zdpoctu.

VNITROPODNIKOVE NAKLADY

Vydaje narokované na zakladé vnitropodnikovych faktur, resp. vydaji podloZenych interni kalkulaci, které predstavuji ocenéni sluzeb
poskytovanych pfijemcem v ramci projektu v podobé vécného prispévku, je pripustné, za splnéni nize uvedenych podminek, které musi byt
splnény kumulativné.

Podminky pro zpUsobilost vydaji narokovanych na zakladé vnitropodnikovych faktur, resp. vydaje podlozené interni kalkulaci jsou ndsledujici:
zpUsobilé budou jen prvotni vydaje, tj. ty, které organizaci prijemce skutec¢né vznikly a byly uhrazeny (podminka Uhrady se netyka odpist
vybaveni, které je pro dané cinnosti pouzito — zde se uplatiiovani odpist fidi stejnymi pravidly jako v ostatnich pripadech). Budou to tedy vydaje
napr. na externi dodavky a sluzby, které s plnénim byly spojené, vydaje na mzdy nebo platy osob, které se pfimo na plnéni pro projekt podilely,
cestovni vydaje s plnénim souvisejici, odpisy vybaveni, které bylo pro plnéni pouzito, pokud jsou uplatnény. Vydaje musi byt pfifazeny vidy
k prislusné poloZce rozpoctu a musi byt doloZzeny standardné, tj. k vnitropodnikové fakture budou dolozeny i prvotni doklady a jejich
Uhrada.

Vydaje, které jsou v projektu uplatfiovany pausdini sazbou (personalni, pokud se uplatiiuji pausalem a rezijni vidy), neni mozné v ramci
vnitropodnikové faktury uznat a musi byt vylouceny.

Zisk zpUsobily neni, i kdyby byl pfiméreny.

DOBROVOLNA PRACE
V podminkdch programu Interreg Slovensko — Cesko je dobrovolna prace nepiipustna.
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VYDAJE POD 800 EUR

Dokumentace/doklady k vydaji pod 800 EUR (limit 800 EUR se vztahuje vidy na jeden konkrétni vydaj) je pfedkladana az na vyzvu ze strany
Kontrolora (pfi provadéni tzv. formalni kontroly), kdy je ze strany kontrolora vybrdn vzorek 15 % objemu narokovanych vydaja. Vzorek je
vybiran tak, aby byly pokryty mozné varianty/typové a vécné odlisné vydaje. V pfipadé, Zze v rdmci této kontroly dojde pti prvni kontrole
Soupisky vydaji za dané obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrZzovani narodni legislativy u urcitych typU vydajt, bude cesky partner na toto
upozornén a vyzvan k napravnym opatfenim. V pripadé, Ze ani pfi opakované kontrole vydajid nebude Kontrolor presvédcen o provedeni
napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za nezpusobily.

VI. Dokladovani aktivit a vystupl projektu

Dokladovani aktivit a vystupl projektu probihd prostfednictvim predloZeni monitorovaci zpravy a pfipadné jejich pfiloh. DoloZeni pokroku
v realizaci projektu je nezbytné a musi byt z pfedloZzené monitorovaci zpravy nebo jejich pfiloh zfejmé. Adekvatni dolozeni pokroku v realizaci
projektu je nezbytné i tehdy, pokud jsou vydaje nebo jejich ¢ast ndrokovany prostiednictvim nékteré z metod zjednoduseného vykazovani.

NiZe v textu naleznete upresnéni k vybranym otazkam dokladovani aktivit a vystupl z realizace projektu. Pro zpUsobilost vydaji spojenych
s aktivitami a pInénim monitorovacich ukazateli je nutné jejich fddné dolozeni, podrobnosti k poZzadavkim na doloZeni dokumentace jsou
uvedeny v tomto dokumentu v ¢asti s oznacenim ,,/V. Prehled druhu vydaji a vyZadované dokumentace”.

Dokladovani aktivit a vystupl projektu/zapojeni partnert do aktivit projektu je tfeba vénovat adekvatni pozornost. Kompletnost a radnost
dolozZeni aktivit a vystupl projektu je jednim z faktor(, ktery vyznamné ovliviiuje prabéh a rychlost vykonu kontroly ze strany Kontrolora.
V pripadé nejasnosti ohledné vykazovani pokroku v realizaci projektu kontaktujte svého kontrolora.

Priklady dokladovani:
ZADAVACI RIZENi/VYBEROVE RIZENI
Dokumentace k zadavacimu/vybérovému fizeni a jeji rozsah je uveden v Manudlu implementace projektu, resp. zakoné (pfislusna legislativa,

resp. metodicky pokyn pro oblast verejnych zakdzek) a na webu Centra pro regionalni rozvoj v sekci EUS — sekce veiejné zakazky.

VYDAIJE SPOJENE S USPORADANIM ZADAVACICH RiZENi/VYBEROVYCH RiZENi
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Pokud jsou vybérova/zadavaci fizeni realizovana prostfednictvim zaméstnancl partnera, jsou vydaje s jeho poradanim soucasti mzdovych
vydajl. Naklady na realizaci vybérovych/zaddvacich fizeni prostfednictvim externich doddvek jsou narokovany v prislusné rozpoctové kapitole
v ndvaznosti na to, v jaké podobé/rozsahu byl projekt, jeho aktivity a vydaje schvaleny.

V ptipadé, Ze proces zadavaciho/vybérového fizeni bude zmaren chybnym postupem zadavatele/zrusen na zakladé chybného postupu
zadavatele nebo jim povérené osoby, nebudou tyto vydaje s odkazem na hospodarnost a Uéelnost uznany.

KONFERENCE, SEMINARE, SKOLEN{, SETKANi PRACOVNICH TYMU PARTNERU A DALSi AKCE, KTERE JSOU ZALOZENY NA UCASTI OSOB Z ORGANIZACE
PARTNERA/OSTATNICH PARTNERU, VEREJNOSTI ATD.

K prokdazani realizace téchto aktivit primarné slouzi:

Prezencni listiny obsahujici relevantni Udaje, a to v€etné uvedeni vSech povinnych naleZitosti publicity. Pokud aktivita partnera spociva pouze
v jeho Ucasti na konferenci, seminéfi atd. neni prezenéni listina/fotodokumentace atd. vyZzadovana, nicméné musi byt doloZzen dokument, ktery
prokazuje Ucast dané osoby na prislusné akci/aktivité/seminari atd. (postaci napr. e-mailové potvrzeni Gcasti/prihlaseni se k Ucasti atd.). Jestlize
probiha aktivita v on-line prostfedi je vhodné zajistit porizeni obrazového pfipadné jiného zaznamu o poradani takové aktivity (napf.
prostiednictvim printscreenu obrazovky). Poradatel on-line akce musi zajistit takovou formu realizace on-line aktivity, kterd mu umozni
vyhotovit zadznam o Ucasti osob na této akci, pokud Uc¢ast neni evidovéna jinou formou.

V ptipadé, Ze konani vySe uvedené akce bylo podminéno Ucasti osob z druhého partnerského statu, musi prezencni listina/zaznam o Ucasti
obsahovat téz uvedeni statu, ze kterého ucastnik pochazi.

U akci materskych skol, resp. ostatnich obdobnych instituci, kdy nelze z objektivniho dlivodu ocekavat schopnost ucastnik(i se podepsat, bude
podepsana prezencni listina nahrazena potvrzenym jmennym seznamem (potvrzeny tedy napf. feditelem/feditelkou skoly, ucitelem/trenérem
nebo jinou zodpovédnou osobou). Tato forma m{ze byt vyuzita i v jinych odlvodnénych pfipadech.

Pfi vedeni prezenénich listin je nezbytné zajistit jejich adekvatni vypovidajici schopnost a Citelnost. Je nezbytné zajistit, aby bylo mozné
identifikovat ucastniky tak, aby bylo moiné ovéfit, Ze se dané akce ucastnil vyZzadovany pocet osob, resp. osoby, které se dané aktivity
neucastni opakované (duplicitné), jestlize aktivita méla takto stanoveny podminky.

JestliZe se partner na dané aktivité nepodili jako organizator, ale zajistuje napt. prednaskovou ¢innost, je vhodné, aby si od organizatora vyzadal
prislusnou prezencni listinu k dané aktivité.
Obrazovd dokumentace — z kazdé akce zajistované partnerem bude pofizovana fotodokumentace, ktera bude mimo jiné jednoznacné

prokazovat splnéni podminek publicity v rozsahu specifikovaném Natizenim, resp. programovou dokumentaci programu Interreg Slovensko -
Cesko. Podkladové materidly a vystupy v podobé vyukovych materidld, sbornikéi apod. budou doloZeny, pokud byly pofizovany v ramci/pro
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konani  téchto konferenci, Skoleni a semindafi — postaCuje i pripadné doloZzeni jejich elektronické podoby
a v relevantnich pripadech také informace o jejich distribuci, jestlize tato byla soucasti aktivity, vydaje za ubytovani a stravné ucastnikd: jmenny
seznam ucastnik(, doklad o poctu a cené jidel, doklad o cené a typu ubytovani, pokud tyto informace nejsou uvedeny pfimo na faktufe nebo
z faktury zfejmé.

V relevantnich pfipadech je nezbytné dolozZit také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovdna s ohledem na hodnotu plnéni.

MARKETINGOVE A INFORMACNI KAMPANE, KAMPANE V TISKU, NA BILLBOARDECH ATD.

Dolozeny budou vystupy v podobé letakd, inzeratu, informacnich bannert, zverejiované klipy (video i audio) - vSe v bézné cCiteIném formatu
dat, pfipadné budou dolozeny odkazy, kde jsou tyto vystupy zvefejnény napf. v on-line prostfedi. U tiskovych vystupld musi doloZzena
dokumentace umoznovat posouzeni celého textu (nikoliv tedy jen Uvodni Cast ¢lanku, kterd v tisku odkazuje na jeho dalsi pokracovani).
DoloZeni fotodokumentace je povinné, pokud doloZeni fyzického dokumentu neni s ohledem na jeho charakter relevantni nebo mozné.
Umisténi billboardd, pfipadné jejich nakres v mapovém podkladu - v mapovém podkladu/nakresu musi byt uvedeny/vyznaceny vsechny
pofizené billboardy. Vyse uvedené vidy s viditelnou a Citelnou publicitou.

V relevantnich pfipadech je nezbytné doloZit také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovana s ohledem na hodnotu plnéni.

VYDAJE NA PORADENSTVIi, POSUDKY, KONZULTACNI, PRAVNI A JINE SLUZBY, PREKLADY A TLUMOCENI

Vydaje na poradenstvi, posudky, konzultaéni, pravni a jiné sluzby, stejné tak preklady a tlumoceni musi byt realizovany v souvislosti s realizaci
projektu a ve schvaleném rozsahu. PfedloZeny budou protokoly o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudkd, analyz, zprav apod., kopie
zajisténych prekladl a specifikace rozsahu téchto prekladd, rozsah tlumoceni. Predlozené podklady musi umoznit kontrolorovi ovéfit rozsah
poskytnutého plnéni, jednotkovou cenu. Z predavacich protokolli musi byt zfejmé kdo, k jakému datu a jaky predmét plnéni, resp. v jakém
rozsahu prevzal a predal.

V relevantnich pfipadech je nezbytné dolozZit také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovana s ohledem na hodnotu plnéni.

Upozornéni: poradenstvi a veskeré dalsi vydaje vzniklé ve vazbé na odvolani partnera vuci zavérim z kontroly nejsou zpusobilé
k financovani z projektu.
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VII. Specifické informace a poZadavky

ODDELENA UCETNI EVIDENCE PRO PROJEKT

Pro prokazani, ze kazdy vydaj na soupisce je zpUsobily, pfijemce/partner predklada se soupiskou vydaji vystup z oddélené ucetni evidence pro
projekt, Ze jsou jednotlivé vydaje/naklady a prijmy/vynosy z projektu uvedené na soupisce fadné zauctované v oddélené ucetni evidenci
partnera (s vyjimkou ptipravnych vydaji a vydaju narokovanych pausalni sazbou nebo na zakladé jiné formy zjednodusenych metod vykazovani
— napf. jednotkové naklady) s jednoznacnou vazbou pro projekt.

Ptijemci, ktefi vedou Ucetnictvi podle zakona o Ucetnictvi, vedou Ucetnictvi zplsobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni ucetnich polozek ke
konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosl a naklad(l a zarazeni do evidence majetku (u prijemcl postupujicich podle §1f zakona o Ucetnictvi se
jednd o pfirazeni zejména ptijm{ a vydajl a zatazeni do evidence majetku).

Prijemce predklada vystup z oddélené ucetni evidence. S prvnim vyuctovanim predlozi také Rozvrh uctd pro vedeni oddélené tcetni
evidence (tento pak predklada pouze v pripadé, Ze dojde k jeho zméné oproti stavu predloZzenému s prvnim vyuctovanim).

Prijemce/partner predklada také cestné prohlaseni o tom, na jaké stfedisko zaucétoval oddélené vydaje (toto je soucasti formulare: cestné
prohlaseni partnera).

S ohledem na urychleni kontroly doporucujeme, aby vSechny vydaje v predkladanych sestavach byly oznadeny poradovym cislem, pod
jakym jsou uvedeny v Soupisce.

VYDAJE V HOTOVOSTI

Pro Uhradu vydajl v hotovosti je nutné se fidit zakonem ¢. 254/2004Sb. o omezeni plateb v hotovosti (zejména ve vazbé na §4). Pozn. — vyplata
mezd v hotovosti podléha vyjimce z vySe uvedeného zdkona (tedy ze zdkona ¢. 254/2004Sb.,), vyplata mezd i nad ramec stanoveného
zakonného limitu pro omezeni plateb v hotovosti neni porusenim zakona.

Za ucelem ovéreni zpusobilosti vydaju si mGZe Kontrolor vidy od pFijemce/partnera vyzadat dalsi doklady a dokumenty nad
ramec uvedeny vyse (dle Nalezitosti dokladovani), popf. mohou byt rovnéz predmétem tzv. kontroly na misté nebo jinych dalSich
kontrol.
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SEZNAM PRILOH:

ND — PFiloha ¢&. 1 - Cestné prohlaseni partnera
ND — Pfiloha €. 2 - sestava Prehled odpisu

ND — Pfiloha ¢. 3 — Rekapitulace mezd

ND — Pfiloha €. 4 — vykaz prace

PRILOHY NETVORICi SOUCAST ND
PFehled planovanych a realizovanych ZR/VR — zasilan ze strany Kontrolora
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